Checkklista för ärendegång för publicering av LTV-fakultetens publikationer
	Arbetets titel/

rubrik
	

	Författare


	

	Institution

	

	Prefekt
och e-post
	

	Publikations-

serie
	


Arbetsgången för manus
	Författaren sänder manus till repro
	Datum:

	Repro sänder manus (inlagt i indesign-mallen) till författaren för korrekturgranskning
	Datum:

	Författaren sänder korrekturgranskat manus till repro för ev. justering
	Datum:

	Repro sänder justerat manus till författaren
	Datum:


Kvalitetsgranskning/godkännande för publicering
Författaren skickar arbetet i pappersformat till respektive koordinator och därefter till prefekten.
	Författaren sänder manus till koordinator för Partnerskap Alnarp (Lisa Germundsson)
	Datum:

	Författaren sänder manus till koordinator för Tillväxt Trädgård (Susanna Lundqvist)
	Datum:

	Författaren sänder manus till prefekten
(se ovan)
	Datum:


Slutlig arbetsgång

	Författaren skickar ärendeblanketten till repro som tar fram en pdf-fil
	Datum:

	Repro numrerar arbetet och återsänder färdig pdf-fil till författaren samt till Omvärld Alnarps kansli (omvarldalnarp@slu.se). Gäller endast projekt finansierade via Omvärld Alnarp.
	Datum:

	Författaren publicerar arbetet i Epsilon

http://epsilon.se
	Datum:



	Författaren bekräftar i mail från Epsilon för tillgodoräknande i VP/VB
	Datum:
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